
ふくろう販売管理システム体験版のご利用お申込み、誠にありがとうございます。

ふくろう販売「標準版」の体験版をお申込みの場合は、ふくろうWebReportの体験版もご利用いただけます。

以下の手順にてご利用ください。

以下のブラウザでの動作を確認しています。

※以下全て、Google Chromeブラウザで利用した場合を例にご説明します。 　■ Google Chrome

　■ Microsoft Edge

１．WebReportの体験版をご利用になる前に

体験版をご利用されます場合、先に当オプションの機能概要や簡単な画面説明などを、ある程度ご確認いただいた上で操作されますことを

推奨いたします。資料は、メールでご案内したオンライン体験版ダウンロードサイトにある「WebReportオプションのご紹介はこちら」を

クリックしてご確認ください。

２．WebReport専用サイトへのログイン

①　メールでご案内したオンライン体験版ダウンロードサイトにある「WebReportオプション体験版サイト」をクリックしてください。

②　ふくろうWebReportオプションのログイン画面が表示されます。

アカウントには、以下の２種類が存在しますが、今回体験できるのは「ⅰ）契約者様アカウント」となります。 　

ⅰ）契約者様アカウント　・・・　ふくろう販売ご利用のお客様用アカウント（サイト管理者）です。

当アカウントが実際にお客様がご利用されるアカウントとなります。

ⅱ）得意先様アカウント　・・・　WebReportと連携した得意先様用アカウントです。

当アカウントはお客様の得意先様がご利用することになるアカウントとなります。

ふくろうWebReport　体験版　ご利用手順

当リンクをクリックします。
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https://www.astem.com/siryo/syosai/webreport.pdf
https://webreportop.azurewebsites.net/


ふくろう販売の体験版と同じアカウント、パスワードでログインできますので、入力後に「ログイン」ボタンを押してください。

③　ログインすると、以下の契約者様用メニュー（マイページ）がご利用いただけます。ご自由に操作してください。

パスワード：メールでご案内した「ログインパスワード」

（半角英数字6桁）を指定します。

「ログイン」ボタンでログインできます。

アカウント名：メールでご案内した「ログイン担当者コード」

（数字４桁）を指定します。
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◆　WebReportサイトの各メニューについて

【契約者様用メニュー・メイン機能】⇒　通常業務で使用するメニューです。

・電子帳簿リスト（得意先へ発行分）・・・　ふくろう販売の各伝票発行および請求書発行処理から

アップロードした電子帳簿（得意先へ発行した電子帳簿）を一覧で確認できます。

一覧から電子帳簿の検索、ダウンロードができます。

得意先様は、当画面とほぼ同じ仕様の一覧を閲覧し、自身に発行された電子帳簿のダウンロードができます。

（詳細は１でご案内した資料をご確認ください）

・電子帳簿リスト（取引先から受領分）・・・　ふくろう販売の各伝票入力画面のファイル添付で

アップロードした電子帳簿（取引先から受領した電子帳簿）を一覧で確認できます。

一覧から電子帳簿の検索、ダウンロードができます。

・電帳アップロード（取引先から受領分）・・・　ローカルに保存したファイルを直接Webサイトにアップロードできます。

アップロードした電子帳簿は「電子帳簿リスト（取引先から受領分）」で閲覧＆ダウンロードできます。

・アカウント一覧・・・　得意先様用アカウントが一覧で確認できます。

一覧から検索、編集、削除、電子帳簿リスト確認ができます。

体験版ユーザの場合は、カウント編集、削除画面の「更新」ボタンが押せないよう制限されています。

【契約者様用メニュー・サブ機能】⇒　必要に応じて使用するメニューです。通常は使用しません。

・ご利用案内（得意先様用）・・・　得意先様が閲覧しているマニュアルが参照できます。

・お問合せ（契約者様用）・・・　契約者様からアステムへのお問合せ専用フォーム画面です。

・ご利用案内（契約者様用）・・・　契約者様用のマニュアルが参照できます。

・メール本文設定・・・　システムから自動送信される各メールの件名、本文、署名の設定ができます。

・運用設定・・・　システムから自動送信される各メールのメール送信元設定ができます。

また、得意先様用アカウントの初期パスワードが設定できます。

・契約情報編集・・・　契約ＩＤや名称、割当・使用容量などのご契約情報が確認できるとともに

メールアドレス（メイン）の変更ができます。

・パスワード変更・・・　得意先様アカウントのパスワード変更できます。

体験版ユーザの場合は、以下のボタンが押せないよう制限されています。

・運用設定の「すべてを保存」、メール本文編集画面の「更新」、契約情報編集の「更新」、パスワードの変更の「変更」
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３．ふくろう販売でのWebReport専用機能

１）ふくろう販売側で利用できるWebReport専用メニュー

「オプション」メニューにある「WebReport」メニューから

以下２つのメニューが利用できます。

　使用方法詳細は操作マニュアルでご確認ください。

・WebReportアカウント追加　・・・　WebReportと連携する得意先を一覧から選択する画面です。

連携された得意先様にはアカウントが発行され、得意先様が

WebReportサイトへログインして公開帳簿を閲覧＆

ダウンロードができるようになります。

連携と同時に、得意先様へアカウント登録通知メールの

送信もできます。

※体験版ユーザの場合は、更新ボタンが押せないよう

制限されています。

・WebReport公開設定

得意先様向けに発行しクラウドへアップロードした電子帳簿を公開設定する画面です。

公開設定された電子帳簿のみ、得意先様が閲覧＆

ダウンロードできるようになります。

公開と同時に、得意先様へ公開通知メールが

送信されます。
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２）得意先様への電子帳簿の発行

ふくろう販売の「見積書」「納品書」「請求書」メニューでは、以下のように「アップロード」ボタンが利用できます。

得意先様へ公開したい電子帳簿を選択してボタン押下すると、WebReportが管理するクラウド上へアップロードされます。

アップロード後、上記でご案内した「WebReport公開設定」画面で公開できます。

アップロード対象は、上記でご案内した

「WebReportアカウント追加」で連携した

得意先に発行する帳簿のみとなります。

体験版ではコードが「WR」で始まる

得意先のみ連携設定されています。

３）受領した電子帳簿の管理

仕入先から受領した請求書など、取引先から受領した電子帳簿もWebReportで管理できます。

「受注入力」「発注入力」「仕入入力」「支払入力」画面で伝票入力し、関連する電子帳簿をファイル添付し伝票登録すると

WebReportが管理するクラウド上へアップロードされます。

アップロードした帳簿は即時公開され、WebRerportサイトで即時閲覧＆ダウンロードができるようになります。

体験版は他社様も同じデータを同時利用されています。プラバイシーに係わる情報や個人や企業が特定できるような、

漏えいすると問題となるファイルは絶対に添付・アップロードしないようご注意ください。
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【補足事項】

※体験版をご利用の場合も電子帳簿の閲覧＆ダウンロードは可能です。

　ただし、電子帳簿はすべてサンプルデータとなりますので、登録されている伝票の内容や一覧表示内容と、それに紐づく電子帳簿の内容は

　一致していない場合があります。

※WebReportサイトで表示される電子帳簿は、ご利用のふくろう販売管理システム体験版から直接連動しています。

　ふくろう販売からアップロードした電子帳簿が、リアルタイムに反映されます。

※体験版は他のお客様も同時利用されていますのでご注意ください。

（個人情報が特定されるような情報は入力しないでください）

※ふくろう販売側の操作マニュアルはふくろう販売メインメニュー上の「マニュアル」⇒「操作マニュアル」からご確認いただけます。

※WebReprotサイトのお客様（得意先様）向けのマニュアルはサイトＴＯＰの「ご利用案内（得意先様用）」からご確認いただけます。

※WebReprotサイトの契約者様向けのマニュアルは、サイトＴＯＰの「ご利用案内（契約者様用）」からご確認いただけます。

※その他ご不明な点ございましたら、ＴＯＰの「お問い合せ」メニューよりお問い合せいただけます。

（お電話やメールでのお問合せも受付しております）

ふくろうWebReportオプション 体験版ご利用手順は以上となります。
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