
 ふくろう建機レンタル版　サンプル帳票集

※サンプル帳票集では、取引先様向けに発行される伝票類、請求書を中心に掲載してします。

※すべてがＡ４サイズの白紙に、罫線やタイトル付で印字されます。

※すべてがモノクロ/カラーのインクジェットおよびレーザープリンタ対応となります。

P. 2・・ 見積書[正] Ａ４横。正と控が別々に発行されます。税抜出力です。

見積入力画面から即時発行、または見積書画面からまとめて発行できます。

P. 3・・ 出荷指示書 当サンプルはＡ４縦でですが、実際はＡ５横での出力となります。

受注入力画面から即時発行、または出荷指示書画面からまとめて発行できます。

P. 4・・ 貸渡書（２連式） Ａ４縦。正と控が上下に出力されます。レンタル金額は控のみ税抜出力されます。

受注入力画面から即時発行、または貸渡書画面からまとめて発行できます。

作業や運賃などのレンタル以外の明細出力は選択できます。

P. 5・・ 納品書[正]（単式） 受注または売上入力画面から即時発行、または納品書画面からまとめて発行できます。

P. ６・・ 納品書[控]（単式） レンタル以外の明細が出力されます。

P. ７・・ 請求書（単式） 納品書は左記の単式か２連式から選択でき、いずれもＡ４縦で

単式の場合は、納品書の正と控、請求書が別々に発行されます。

P.８・・ 納品書（２連式） ２連式の場合は、納品書の正と控が上下の２連で出力されます。

P.９・・ 返却書（２連式） Ａ４縦。正と控が上下に出力されます。控のみ単価が出力されます。

返却入力画面から即時発行、または返却書画面からまとめて発行できます。

P.10・・ 請求書[正]（鑑） Ａ４横。月締めの請求書の鑑が正と控別々に発行されます。

複数現場ある場合は現場別合計の鑑が１枚目、請求明細が２枚目以降に出力されます。

請求締切した請求先を請求書画面からまとめて発行できます。

P.11・・ 請求書[正]（明細） Ａ４横。月締めの請求書の明細が正と控別々に発行されます。

請求締切した請求先を請求書画面からまとめて発行できます。

請求明細は現場別に改ページできます。

P.12・・ 注文書 Ａ４縦。同レイアウトの「見積依頼書」も発行できます。

発注入力画面から即時発行、または注文書画面からまとめて発行できます。

単価、金額の印字有無は選択できます。

注文書を発行するには、仕入管理オプションのお申込みが必要です。

◆自動車貸渡関連

以下の２帳票は貸渡実績報告書画面から発行できます。いずれもＡ４での発行となります。

P.13・・ 貸渡実績報告書

P.14・・ 事務所別車種別配置車両一覧表

※掲載している帳票はあくまでサンプルのレイアウトとなりますので、導入時点でレイアウトが変更されている場合もあります。

　また印字されている情報に整合性はありません。

※控等、一部掲載を省略している帳票もあります。

※上記以外の帳票でサンプルご希望の場合は、弊社までお問合せください。



ﾍﾟｰｼﾞ 1

見積日： 2023/03/28
見積No：        25

TEL : 06-4860-XXXX
FAX : 06-4860-XXXX

下記の通り御見積致します。
何卒御用命賜りますよう宜しく御願い致します。

担当者：
現  　　場 ：

件  　　名 ：

納  　　期： 別途ご協議

取引方法： 有効期限： 貴社ご指定場所

※表示金額に消費税は含まれておりません。

販売
飲料水 1 - 100 100

150 4,500

60,000 8,000 13,500

発電機III 1 1ヶ月 30,000 /月

小計

30,000 3,000 3,000

補償料 備　考

フォークリフト 1 30日 1,000

品　　名 数量 レンタル期間
保証

日数
単　　価 金　　額

基本料

単価
基本料

/日 30,000 5,000 5,000 300 9,000

補償料

単価

TEL: 06-1111-2222　FAX: 06-3333-4444

梟 太郎
〇〇ビル建設現場 

   承　認　印

〇〇ビル工事機材追加の件

ふくろう建機株式会社
本社

〒001-0001 大阪市北区茶屋町１－１－２

別途ご協議
合計金額 \81,600-

　御　見　積　書　

ふくろう商事株式会社 大阪営業所 様 SE001

鈴木　一郎 様

P.2 見積書　正

tel:077-587-1425　FAX：077-587-3272


ﾍﾟｰｼﾞ 1

(SE001) ふくろう建機株式会社

本社

(000001)

貸出担当 梟 太郎 担当者様 鈴木　一郎 様

摘

要
受注No: 32

飲料水 1 店頭

フォークリフト 1 店頭

発電機III 1 店頭

2023/04/01 10:00 2023/04/01

品 名 ・ 形 式 管理番号 台数 配区 備考

TEL: 06-1111-2222　FAX: 06-3333-4444

〇〇ビル建設現場

納 品 日 ﾚﾝﾀﾙ開始日

出 荷 指 示 書 

ふくろう商事株式会社 大阪営業所 様

〒001-0001 大阪市北区茶屋町１－１－２

P.3 出荷指示書



受注No: 32 ﾍﾟｰｼﾞ 1

(SE001) ふくろう建機株式会社
本社

(000001)

機械賃貸契約条件

 1.使用日数は貸出日より返納日を以て計算いたします。ご使用済みの場合は速やかにご返却ください。	

 2.運賃は貴社負担です。（当方運搬の場合は別途費用を申し受けます。）

 3.賃貸物件を転貸権利譲渡はできません。

 4.破損修理代盗難は一切貴社負担です。

 5.料金の計算は歴日の１日を単位として時間計算はしません。

 6.燃料、潤滑油などの消耗品は貴社の御負担とします。																	

受注No: 32 ﾍﾟｰｼﾞ 1

(SE001) ふくろう建機株式会社
本社

(000001)

貸出担当 梟 太郎 担当者様 鈴木　一郎 様

100 100飲料水 1 店頭

300 0

発電機III 1 店頭 30,000 150 0

フォークリフト 1 店頭 1,000

品 名 ・ 形 式 管理番号 台数 配区
レンタル単価 補償料・販売料

日 極 月 極 単価 金額

TEL: 06-1111-2222　FAX: 06-3333-4444

摘要
受

領

印

納 品 日 ﾚﾝﾀﾙ開始日

2023/04/01 10:00 2023/04/01

〇〇ビル建設現場 〒001-0001 大阪市北区茶屋町１－１－２

貸出担当 梟 太郎 担当者様 鈴木　一郎 様

機 械 賃 貸 納 品 書 (控)

ふくろう商事株式会社 大阪営業所 様

発電機III 1 店頭 月極

飲料水 1 店頭 100 100 販売

商品種別

フォークリフト 1 店頭 日極

品 名 ・ 形 式 管理番号 台数 配区 単価 金額

摘要
受

領

印

納 品 日 ﾚﾝﾀﾙ開始日

2023/04/01 10:00 2023/04/01

機 械 賃 貸 納 品 書

ふくろう商事株式会社 大阪営業所 様

〇〇ビル建設現場 〒001-0001 大阪市北区茶屋町１－１－２
TEL: 06-1111-2222　FAX: 06-3333-4444

P.4 貸渡書（２連式）



2023年04月01日 伝票No： 000000113 ﾍﾟｰｼﾞ 1

(SE001) ふくろう建機株式会社
本社

(000001)

飲料水

＊　合計金額　(軽売 8%) ＊

納　　品　　書

ふくろう商事株式会社 大阪営業所 様

〒001-0001 大阪市北区茶屋町１－１－２
TEL: 06-1111-2222　FAX: 06-3333-4444

(軽売 8%)
1 100 100

〇〇ビル建設現場

納品日

登録番号：T1234567890123      2023/04/01 10:00

品 名 ・ 形 式 数量 単価 金額 備考

税抜金額 100

税抜金額 100
受注No: 32

担当者 梟 太郎 担当者様 鈴木　一郎 様

摘

要

P.5 納品書　正（単式）



2023年04月01日 伝票No： 000000113 ﾍﾟｰｼﾞ 1

(SE001) ふくろう建機株式会社
本社

(000001)

飲料水

＊　合計金額　(軽売 8%) ＊

TEL: 06-1111-2222　FAX: 06-3333-4444

〇〇ビル建設現場

(軽売 8%)

納　　品　　書　（控）

ふくろう商事株式会社 大阪営業所 様

〒001-0001 大阪市北区茶屋町１－１－２

納品日

登録番号：T1234567890123      2023/04/01 10:00

品 名 ・ 形 式 数量 単価 金額 備考

1 100 100

税抜金額 100

摘

要
受注No: 32

税抜金額 100

担当者 梟 太郎 担当者様 鈴木　一郎 様

P.6 納品書　控（単式）



2023年04月01日 伝票No： 000000113 ﾍﾟｰｼﾞ 1

(SE001) ふくろう建機株式会社

本社

(000001)

飲料水

＊　合計金額　(軽売 8%) ＊

振込先：○○銀行　吹田支店 当座  口座番号 2234567

TEL: 06-1111-2222　FAX: 06-3333-4444

〇〇ビル建設現場

(軽売 8%)

請　　求　　書

ふくろう商事株式会社 大阪営業所 様

〒001-0001 大阪市北区茶屋町１－１－２

納品日

登録番号：T1234567890123      2023/04/01 10:00

品 名 ・ 形 式 数量 単価 金額 備考

1 100 100

税抜金額 100

摘

要
受注No: 32

税抜金額 100

担当者 梟 太郎 担当者様 鈴木　一郎 様

P.7 請求書（単式）



2023年04月01日 伝票No： 000000113 ﾍﾟｰｼﾞ 1

(SE001) ふくろう建機株式会社
本社

(000001)

飲料水

＊　合計金額　(軽売 8%) ＊

2023年04月01日 伝票No： 000000113 ﾍﾟｰｼﾞ 1

(SE001) ふくろう建機株式会社
本社

(000001)

飲料水

＊　合計金額　(軽売 8%) ＊

摘

要

受

領

印受注No: 32

税抜金額

担当者 梟 太郎 担当者様 鈴木　一郎 様

100

(軽売 8%)
1 100 100

税抜金額 100

〇〇ビル建設現場

納品日

登録番号：T1234567890123      2023/04/01 10:00

品 名 ・ 形 式 数量 単価 金額 備考

TEL: 06-1111-2222　FAX: 06-3333-4444

担当者 梟 太郎 担当者様 鈴木　一郎 様

摘

要
受注No: 32

税抜金額 100

納　　品　　書 (控)

ふくろう商事株式会社 大阪営業所 様

〒001-0001 大阪市北区茶屋町１－１－２

受

領

印

税抜金額 100

納品日

登録番号：T1234567890123      2023/04/01 10:00

1 100 100

品 名 ・ 形 式 数量 単価 金額 備考

(軽売 8%)

〇〇ビル建設現場

納　　品　　書

ふくろう商事株式会社 大阪営業所 様

〒001-0001 大阪市北区茶屋町１－１－２
TEL: 06-1111-2222　FAX: 06-3333-4444

P.8 納品書（２連式）



ﾍﾟｰｼﾞ 1

(SE001) ふくろう建機株式会社

本社

(000002)

ﾍﾟｰｼﾞ 1

(SE001) ふくろう建機株式会社
本社

(000002)

摘

要

確

認

印

4.9ｔミニクレーン MC1 1 店頭 03/28 04/20 日極 30,000

〇〇道路工事

返 却 日 時刻

2023/04/20

品 名 ・ 形 式 管理番号 台数 返区 開始日 終了日
レンタル料

種別 単　価

TEL: 06-1111-2222　FAX: 06-3333-4444

摘

要

確

認

印

機 械 賃 貸 入 庫 票 (控)

ふくろう商事株式会社 大阪営業所 様

〒001-0001 大阪市北区茶屋町１－１－２

4.9ｔミニクレーン MC1 1 店頭 03/28 04/20

備考

機 械 賃 貸 入 庫 票

ふくろう商事株式会社 大阪営業所 様

〒001-0001 大阪市北区茶屋町１－１－２

TEL: 06-1111-2222　FAX: 06-3333-4444

〇〇道路工事

返 却 日 時刻

2023/04/20

品 名 ・ 形 式 管理番号 台数 返区 開始日 終了日

P.9 返却書（２連式）



締日 2023年04月末日 ページ 1

〒 564-0028 発行日 2023年03月28日

本社

請求先ｺｰﾄﾞ SE001         〒001-0001 大阪市北区茶屋町１－１－２

TEL: 06-1111-2222　FAX: 06-3333-4444

担当者: 梟 太郎

取引銀行 ○○銀行　吹田支店 当座 2234567

毎度ありがとうございます。下記のとおり御請求申し上げます。

※現場毎の請求書は次頁以降に記載します。

<〇〇ビル建設現場 合計 >

<〇〇道路工事 合計 >

【　合計金額 (課売 10%)　】

【　合計金額 (軽売 8%)　】 100 8

690,100 69,010

81,600

608,600

登録番号：T1234567890123      

開始日 受注No 品　　　　名 管 理 番 号 数量

請　求　書

大阪府吹田市昭和町１－１
ふくろう建機株式会社

〇〇ビル１０１号

ふくろう商事株式会社

大阪営業所 様

単　価 金　額 消費税 備　考

138,710 0 0 138,710 690,200 69,018

種 別 期　間 純日数
休機

日数

請求

日数
税区分

今回御買上額 今回御請求額前回請求額 御入金額 調整額 差引繰越額 税抜御買上額 消費税額

759,218 897,928

P.10 請求書　正（鑑）



締日 2023年04月末日 ページ 2

〒 発行日 2023年03月28日

本社

請求先ｺｰﾄﾞ SE001         〒001-0001 大阪市北区茶屋町１－１－２

TEL: 06-1111-2222　FAX: 06-3333-4444

担当者: 梟 太郎

取引銀行 ○○銀行　吹田支店 当座 2234567

毎度ありがとうございます。下記のとおり御請求申し上げます。

【〇〇ビル建設現場】

フォークリフト 継続

　基本料

　補償料

発電機III 継続 月

　基本料

　補償料

飲料水

【　現 場 計(課売 10%)  】

【　現 場 計(軽売 8%)  】

81,500

100

       32 1 販売 軽売8% 100 100

課売10% 3,000 3,000

課売10% 150 4,500

1 月極

1

1 04/01～04/30 30

30,000

1 04/01～04/30

04/01～04/30 課売10% 30,000

課売10% 300 9,000

       32

30

課売10% 1,000 30,000

課売10% 5,000 5,000

       32 1 日極 04/01～04/30 30 0 30

1

  鈴木　一郎様23/04/01

登録番号：T1234567890123      

開始日 受注No 品　　　　名 管 理 番 号 数量

請　求　書

ふくろう建機株式会社

ふくろう商事株式会社大阪営業所 様

〇〇ビル建設現場

単　価 金　額 消費税 備　考

81,600

種 別 期　間 純日数
休機

日数

請求

日数
税区分

今回御買上額 今回御請求額前回請求額 御入金額 調整額 差引繰越額 税抜御買上額 消費税額

P.11 請求書　正（明細） 



ﾍﾟｰｼﾞ Page : 1

発注日：2021年02月08日
発注No： 000000034

〒 101-****
東京都千代田区神保町＊－＊＊－＊

TEL：03-XXXX-5555 FAX：
ご担当者： A200
＜納入先＞　
〒 555-xxxx 〒 564-0028
大阪府摂津市Ｘ－Ｘ 大阪府吹田市昭和町７－１４

草場ビル３０２号
TEL： 06-4860-3650 FAX： 06-4860-3632
[ 本社 ] 担当者：　梟 太郎

TEL： 

コード
品　　　　名
01241         
看板Ａ
08            
延長ホース

現地直送でお願いします
コメントテスト摘要 合　計 15,000

1 10,000 10,000

5 1,000 5,000

注　文　書

株式会社アンデス   御中

ふくろう建機株式会社

○○公園横広場

税 抜 合 計 金 額 \15,000-

数量 単位 単  価 金　額 備考

P.12 注文書



貸　渡　実　績　報　告　書
令和2年度

令和2年04月01日 ～ 令和3年03月31日

陸運支局長殿

事業者名

住所

代表者名

電話番号

運輸支局名 事務所数 区分

3

乗　用　車 8 0 0

車両数 延貸渡回数 延貸渡日車数 延走行キロ 総貸渡料金

0 0

（うち軽自動車） 3 0 0 0 0

0

マイクロバス 0 0 0 0 0

トラック 2 0 0 0

0

（うち軽自動車） 2 0 0 0 0

特殊用途車 0 0 0 0

0

（うち軽自動車） 0 0 0 0 0

二輪車 0 0 0 0

0

（うち軽自動車） 0 0 0 0 0

合計 10 0 0 0

P.13 貸渡実績報告書



Page 1

事務所別車種別配置車両一覧表 令和2年度

事業者名

貸渡事務所 車種区分
6月30日 9月30日 12月31日 3月31日

現在 現在 現在 現在

本社 乗　用　車
(うち軽自動車)

8 8 8 8

3 3 3 3

ﾏｲｸﾛﾊﾞｽ 0 0 0 0

トラック
(うち軽自動車)

0 0 0 0

0 0 0 0

特殊用途車
(うち軽自動車)

0 0 0 0

0 0 0

0

合計
(うち軽自動車)

8 8 8 8

0

二輪車
(うち軽自動車)

0 0 0 0

0 0 0

3 3 3 3

福岡営業所 乗　用　車
(うち軽自動車)

0 0 0 0

0 0 0 0

ﾏｲｸﾛﾊﾞｽ 0 0 0 0

トラック
(うち軽自動車)

2 2 2 2

2 2 2 2

特殊用途車
(うち軽自動車)

0 0 0 0

0 0 0

0

合計
(うち軽自動車)

2 2 2 2

0

二輪車
(うち軽自動車)

0 0 0 0

0 0 0

2 2 2 2

乗　用　車
(うち軽自動車)

8 8 8 8

3 3 3 3

ﾏｲｸﾛﾊﾞｽ 0 0 0 0

トラック
(うち軽自動車)

2 2 2 2

合　計

2 2 2 2

特殊用途車
(うち軽自動車)

0 0 0 0

0 0 0 0

二輪車
(うち軽自動車)

0 0 0 0

0 0 0

5 5 5 5

0

合計
(うち軽自動車)

10 10 10 10

P.14 事務所別車種別配置車両一覧表


